
 
 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Verstärkung unseres Verwaltungsteams am Standort Berlin-Steglitz 

eine:n 

 
Finanzbuchhalter:in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit 
 

Die Private Kant-Schulen gGmbH ist freie Trägerin staatlich anerkannter und genehmigter Schulen und 

Kindertagesstätten. An sechs Standorten im Südwesten Berlins betreibt sie Schulen, Kindertagesstätten sowie die 

Kant-Akademie. Vom Kindergarten bis zum Abitur/IB-Diploma begleiten rund 450 Mitarbeitende derzeit mehr als 

2.650 Kinder und junge Erwachsene. Getragen wird die Private Kant-Schulen gGmbH von der Stiftung Private Kant-

Schulen. 

 
 
Ihre Aufgaben: 
 

- Organisation und Bearbeitung buchhalterischer Vorgänge im Rechnungswesen 

- Abstimmung und Führung von Debitoren-, Kreditoren- und Sachkonten nach SKR 03 

- Abwicklung des Zahlungsverkehrs sowie Führung und Abstimmung der Bankkonten 

- Betreuung der Anlagenbuchhaltung 

- Vorbereitung des Jahresabschlusses für das Steuerbüro 

- Pflege und Weiterentwicklung der internen Kostenstellenstruktur 

- Übernahme und Verbuchung der Daten aus der Personalabrechnung 

- Prüfung sowie Verbuchung von Auslagen- und Reisekostenabrechnungen 

- Erstellung und Prüfung der Kassenabrechnungen für alle Standorte 

 

 
Ihr Profil: 
 

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum:zur 

Bilanzbuchhalter:in, oder eine vergleichbare Qualifikation 

- Relevante Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung  

- Erfahrung in der Abschlusserstellung nach HGB ist wünschenswert 

- Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

- DATEV-Kenntnisse sind von Vorteil 

- Analytische Fähigkeiten, Zahlenaffinität und eine strukturierte Arbeitsweise 

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englischkenntnisse 

 
 
Wir bieten Ihnen: 

 

- Eine offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien  

- Persönliches Inhouse-Mentoring und Coaching  
- Strukturierte Einarbeitung in einem kollegialen Verwaltungsteam 

- 30 Tage Urlaub im Jahr sowie familienfreundliche Urlaubszeiten 

- Betriebliche Altersvorsorge nach zweijähriger Betriebszugehörigkeit 

- Gute Erreichbarkeit mit den öffentlichen Verkehrsmitteln 

- Kantine direkt im Haus 

 
 



 

T R Ä G E R  S T A A T L I C H  A N E R K A N N T E R  U N D  G E N E H M I G T E R  S C H U L E N  U N D  K I N D E R G Ä R T E N  
 

Private Kant-Schulen gGmbH · Geschäftsführung · Körnerstraße 49 · 12157 Berlin-Steglitz 
Telefon +49 30 79 000 3100 · gf@private-kant-schulen.de · www.private-kant-schulen.de  

 

Amtsgericht Charlottenburg · HRB 165063 ∙ Geschäftsführung: Daniela Mahmoud · Kathleen Wasmuth 
 

 
 
 
Ihr Interesse ist geweckt? 
 
Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung, bestehend aus Anschreiben, Lebenslauf und relevanten Zeugnissen, per E-

Mail oder auf dem postalischen Weg an unsere Geschäftsführerinnen Daniela Mahmoud und Kathleen Wasmuth: 

gf@private-kant-schulen.de 
 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
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